
团委书记岗位工作职责

	岗位名称
	团委书记

	主管本岗位的上级岗位名称
	团委

	监督部门名称
	团委

	工作职责

1．主持团委全面工作，围绕党委工作中心，提出全校团工作设想， 制定学年工作计划；

2．负责传达校党委、团省委和团市委的精神，并经常汇报工作；

3．定期召开团委办公会议、全校团工作会议，部署工作，督促检查团委决议的执行情况；

4．负责阅处上级和有关部门的来文来函，并签发以团委名义发出的文件；

5．深入调查研究，把握团员青年的思想动态，对当前工作重点提出决策性意见；

6．保持与各院党总支密切联系，督促各院团总支做好本职工作。





